Regulamin nauki zdalnej w Liceum Ogélnoksztalcacym nr I
im. K. I. Galczynskiego w Otwocku

I. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie cza-
sowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapo-
bieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493 ze zmia-
nami) oraz Statutu szkoty, okre$la zasady i warunki i ksztalcenia na odlegtos¢ dla
Uczniéw i1 Nauczycieli w Liceum Ogolnoksztatcacym nr I im. K. 1. Gatczynskiego w
Otwocku.

2. Administratorem danych osobowych w postaci wizerunku jest Liceum Ogo6l-
noksztalcace nr I im. K. I. Galczynskiego, z siedzibg przy ul. gen. Juliana Filipowicza
9, 05-400 Otwock. Z Administratorem mozna skontaktowac si¢ pod nr tel.: 22 779 31
84 oraz za posrednictwem adresu e-mail: lootwock@lootwock.pl.

3. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktorym mozna
skontaktowa¢ si¢ we wszelkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobo-
wych. Dane kontaktowe IOD: Pawel Maliszewski, iod@perfectinfo.pl.

4, Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzku o$wiatowego,
jakim jest zaliczenie zaje¢ edukacyjnych i wystawienie ocen, co stanowi obowigzek
prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacy z ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

S. Administrator pozyskuje dane osobowe bezposrednio od uczniow wysylaja-
cych nagrania lub od ich rodzicow/opiekundéw prawnych.

6. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do treSci danych, zadania ich sprostowa-
nia, usuni¢cia lub ograniczenia ich przetwarzania, a takze wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

7. Dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decy-
zji, w tym profilowaniu.
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8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji mie-
dzynarodowych.

9. Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zajeé
zdalnych

oraz bezpieczng komunikacje¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w
catej placowce.

10.  Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych
urzadzen zaro6wno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z
wlasnych.

11.  Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow i ich rodzicow tylko w
celach zwigzanych z wykonywaniem swoich obowiazkoéw stuzbowych.

II. Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania

1. Jedynym wlasciwym narzedziem do dokumentowania wszystkich informacji
dotyczacych nauczania zdalnego jest dziennik elektroniczny Librus, ktéry szyfrowany
jest certyfikatem bezpieczenstwa.

2. Przechowujac dane na sprzecie, do ktoérego moga mie¢ dostep inne osoby, na-
lezy uzywa¢ mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy
urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie auto-
matycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynno$ci, oraz zatozenie
odrebnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez wiele
0s0b.

3. Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamig¢ USB),
muszg by¢ bezwzglednie szyfrowane 1 chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym
lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem
lub uszkodzeniem.

4. Prowadzenie zajg¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z
poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien
prowadzi¢ taka korespondencje¢ ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktoérg zapewnia mu
Szkota.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgoda Dyrektora Szkoty, dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ wykorzystania do celow stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej na-
uczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

5. Szczegbdlng uwage nalezy zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udo-
stepnianych w przesylanych wiadomos$ciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci,
nalezy upewnic¢ si¢ , czy niezbgdne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza
si¢ wysyla¢ ja do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adre-



su e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominigtych znakow tak, aby nie
wysta¢ takiej wiadomosci do 0s6b nieupowaznionych.

I1I. Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1. W lekcji mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem 1 nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Oficjalng platforma do pracy w zdalnym nauczaniu jest platforma Microsoft
Teams.
3. Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim, powinny by¢

chronione przez uzytkownika konta.

4. Prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikdw, prezentowania swojego ekranu lub wyznaczania uczniow, ktérzy maja
udostepni¢ swoj ekran.

S. Uczniowie podczas lekcji maja obowigzek korzystania z kamer, mikrofonow
1 gltosnikdéw/stuchawek, jezeli nauczyciel tego wymaga. Kamera powinna pokazywac
tylko wizerunek ucznia lub tresci wskazane przez nauczyciela.

6. Podczas zdalnych lekcji wychowania fizycznego nagrania przedstawiajace wi-
zerunek ucznia podczas wykonywania zleconych przez nauczyciela ¢wiczen beda
przetwarzane do momentu ich sprawdzenia 1 wystawienia oceny. Odbiorca danych
osobowych bedzie wylacznie upowazniony nauczyciel wychowania fizycznego.

7. O wyborze sposobu prowadzenia zaje¢ w ramach nauczania zdalnego decyduje nau-
czyciel, uwzgledniajac specyfike nauczanego przedmiotu, bezpieczenstwo w cyberprzestrzeni
oraz mozliwosci techniczne wszystkich uczestnikow tego procesu.

8. Planujac zajecia lekcyjne nauczyciel musi pamigta¢ o dostosowaniu zadan dla
ucznidéw ze specyficznymi trudno$ciami w nauce oraz nauczanych indywidualnie.

9. Przed kazdymi zajgciami nalezy wylaczy¢ zbedne aplikacje i strony internetowe na
wykorzystywanym do zdalnej nauki urzadzeniu.

10.  Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreendw i upubliczniac.

11.  Problem z dostepem do Internetu, a co za tym idzie problemem z uczestnictwem w
zajeciach, rodzic ma obowigzek zglosi¢ wychowawcy.

12.  Szkota w przypadku nieobecnosci nauczyciela moze odwota¢ zajecia online lub
W miar¢ mozliwosci zorganizowac zastepstwa.



13. Kazdy rodzic moze konsultowaé¢ si¢ z nauczycielem prowadzacym zajecia
za pomocg dziennika elektronicznego.

14.  Dni otwarte i zebrania z rodzicami mogg by¢ prowadzone sa w trybie online.

15. Podczas zdalnego nauczania wychowawca, pedagog, psycholog i doradca zawodowy
organizujg pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla uczniow online lub stacjonarni

IV. Ocenianie i klasyfikowanie

1. Uczen w czasie zdalnego nauczania jest oceniany systematycznie zgodnie z WSO
zawartymi w Statucie Szkoty.

2. Wystawiajac ocen¢ semestralng lub roczng, nalezy bra¢ pod uwage dotychczasowa
prace ucznia na danym przedmiocie, jak réwniez specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest wy-
stawiana.

3. Oceng semestralng lub roczng z zachowania wystawia wychowawca klasy. Opiera si¢
on na zasadach ujetych w Statucie Szkoty, jak rowniez na wlasnych obserwacjach zachowania
ucznia. Takze tutaj nalezy bra¢ pod uwage specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana

V. Kontrola uczestnictwa ucznia w zajeciach

1. Brak aktywnos$ci ucznia w realizacji zadan w formach ustalonych dla zdalnego nau-
czania 1 uczenia si¢ uwaza si¢ za brak realizacji obowiazku szkolnego.

2. Uczen ma obowigzek bra¢ udzial w catej lekcji zdalnej. Jezeli w trakcie trwania zajec
nauczyciel stwierdzi, ze uczen przestat w nich uczestniczy¢, wpisuje mu we frekwencji nieo-
becnosé.

3. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia uczniowi nauke, rodzice informuja
o tym fakcie wychowawce klasy. Po skonczonej chorobie uczen uczestniczy w zajeciach, w
miarg mozliwosci realizuje zalegly materiat.

4, W przypadku dtugotrwatej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia wychowawca
podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w dzienniku elektronicznym
Librus. Po nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje pedagoga
szkolnego, ktory podejmuje kolejne proby kontaktu, a nastepnie informuje Dyrektora o braku
realizacji obowigzku nauczania przez ucznia. Jezeli Dyrektor rowniez nie bedzie mogt skon-
taktowac sie¢ z rodzicem to powiadamia o tym fakcie organ prowadzacy .

V1. Postanowienia koncowe

1. Regulamin przed wprowadzeniem byt konsultowany z Rada Rodzicéw i Samo-
rzagdem Uczniowskim.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



